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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién es un documento normativo-administrativo, que contiene en forma
ordenada y sistemdtica, la informacién sobre la estructura orgdnica, objetives, atribuciones yv/o funciones
asignadas de cada una de las Unidades Administrativas de la UNDECAR,

Este Manual estd dirigido, tanto a las y los servidores plblicos de la UNDECAR, camo de las distintas Secretarfas,
Dependencias y Entidades Paraestatales que conforman la Administracién Publica del Estado de Carmipeche, asi
como al piblico en general que se interese por conacer el funcionamiento organizacional de la Unidad.

Asimismo, contempla la visidn, misidn, antecedentes histéricos y marco juridico que rigen a la Unidad para
Devaolver a Campeche lo Robado, los cuales otorgan certeza en su actuacién como Organo Desconcentrado de
la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Administracién Publica del Estado de Campeche.

El disefio y funcién de este documento, obedece a la intencién de especificar descriptivarmente su organizacién y
con ello contribuir a fortalecer su funcionamiento, siendo de aplicacién estricta para el persenal.

De igual forma constituye una herramienta de la Administracién Piblica que permita obtener resultados mds
fehacientes, ocorde a las estrategias definidas en el Plan Estatal de Desarrcllo 2024-2027.
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VISION

Ser un Organo Desconcentrado de excelencia en la Administracién Publica, que destague por su integridad,
eficacia, eficiencia y transparencia en la administracién y destino de los recursos provenientes de sanciones
econémicas por hechos de corrupcién, asf como de los bienes asegurados, abandaonados, decomisados,
declarados extintos en favor del Estado o del producto de su endjenacidn, en beneficio de la poblacion.

MISION

Recibir de los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Piblica del Estado, los
bienes muebles, inmuebles o los recursos econdmicos asegurados, asl como los abandonados, decomisados,
declarados extintos, enterados o destinados en favor del Estado por resolucién firme de autoridad competente;
optimizando su aprovechamiento mediante su engjenacién a través del procedimiento de licitacién publica,
subasta o adjudicacién directa que corresponda y destinar, con eficiencia y eficacia, el producto obtenido a las
personas, instituciones, autoridades, fondos o programas que determine la legislacién nacional, general y estatal
aplicables.
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El 31 de enero de 2023 se publicé el Acuerdo de Ejecutivo del Estado de Campeche por el que se expide el
Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Administracién Publica del Estado de
Campeche gue, en su articulo Tercero Transitorio, establece que la Unidad para Devolver a Campeche lo
Robado serd materialmente creada cuando entren en vigor las medificaciones a la legislacidn estatal en la
materig, asi como aquellas que deban realizarse al marco normativo estatal en las que se designen los difererites
destinos posibles aplicables para los recursos o bienes otorgados en favor del Estado y que versen
exclusivarente sobre el dmbito de competencia y propésito de la Unidad.

Que el dia 29 de diciembre del afio 2023, se publics en el Peri¢dico Oficial del Estado el Decreto nimero 324, por
el que se reforma el articulo 28 de la Ley Orgdnica de la Administracién Piblica del Estado de Campeche,
destacdndose las fracciones LIV v LV, relativas a la administracién de los bienes que sean enterados o
destinados a favor del Estado de Camipeche en razén de procedimientos administrativos o jurisdiccionales que

hayan quedacda finmes, asi como de los bienes asegurados en materia de extincién de dominio.

Que el dia 02 de enero de 2024 se publicé el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se expide el

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Administracién Pablica del Estado de
Campeche, que en su articulo 49 establece que la UNDECAR es un Organo Desconcentrado de la Secretaria
responsable de administrar los bienes que sean destinadas en favor del Estado en razén de los procedimientos
administratives o jurisdiccionales que hayan quedado firrmes en los términos previstos en la legislacién en la

materic; asl como de administrar los bienes aseguradas en materia de extincién de dominio.

El dia 28 de octubre del afio 2024, se publicéd el Decreto nimero 6 en el Peridédico Oficial del Estado de
Campeche, por el que se expide la Ley parala Administracién y Destino de Bienes Asequrados, Abandonadas o
Decomisados y Destino de Bienes Declarados Extintos y de Sanciones Econémicas por Hechos de Corrupcidn
para el Estado de Caimpeche, que tiene por abjeto regular la administracién y destino de los bienes asegurados,
obandonados o decomisados en juicios y procedimientos de indole penal, administrativo o de extincién de
dominio, conforme a lo establecido en el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales y en las demds leyes
aplicables, segin corresponda, asi como regular el destino de los bienes declarados extintos por las autoridades
jurisdiccionales estatales, de conformidad con la Ley Nacional de Extincion de Dominio, y el destiro de los
ingresos por las sanciones econdmicas impuestas por faltas administrativas graves, de conformidad con la Ley
General de Responsabilidades Administrativas; decreto que en su articulo Primero Transitorio, establece que su
entrada en vigor serd al dia siguiente del inicio de vigencia del Decreto por el que se reforma el parrafo segundo
del articulo 76 Bis de la Constitucién Politica del Estado de Campeche, previa su publicacidn en el Periddico
Oficial.

Con esa misma fecha se publics en el Periddico Oficial del Estado de Campeche, el Decreto namero 7 por el gue
se reformé el inciso d) de la fraccién Il del articulo 40; el pérrafo segundo del articulo 46 v se adiciona el parrafo
segundo al articulo 40, todos del Cédligo Penal del Estado de Campeche; v se reforma la fraccién LIV del articulo
28 de la Ley Orgdinica de la Administracién Piblica del Estado de Campeche, articulos que rabustecieron las
atribuciones de la Unidad para Deveolver a Campeche lo Robado, al estaklecer que administrard las
reparacicones del dafio que deriven de hechos de corrupcién vy los de las victimas o el ofendido en los casos de
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renuncia o vencimiento del plazo establecido en el referido Cédigo o que éstos no se encuentren identificados,
asi como los bienes que sean enterados o destinados al Estado derivados de hechos de corrupcidn; decreto gue,
en su articulo Primero Transitorio, también establece que su entrada en vigor serd al dfa siguiente del inicio de
vigencia del Decreto por el que se reforma el parrafo segundo del articulo 76 Bis de la Constitucién Politica del
Estado de Campeche, previa su publicacién en el Periddico Oficial.

Y con fecha 18 diciembre de 2024, se publicé el Decreto nimero 22 en el Periddico Oficial del Estado de
Campeche, por el que se reforma el parrafo segundo del articulo 76 Bis de la Constitucién Politica del Estado de
Campeche, que entré en vigor el 19 de diciembre del mismo afio, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo
Primere Transitorio del propio decreto.
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1 Constitucién Politica de los Estados Unidas Mexicanas.

2. Constitucidn Politica del Estado de Campeche.

3. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

4. Ley General de Proteccién de Datos Persencles en Posesidn de Sujetos Obligados.

5. Ley General de Mejora Regulatoria.,

6. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

7. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

8. Ley General de Archivos.

9. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

10. Ley Federal de Procediniento Administrativo.

. Ley Federal para la Administracién y Encjenacién de Bienes del Sector Publico.

12 Ley Federal de Presupuesto y Responsakilidad Hacendaria.

13. Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de los Particulares,

4. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica,

15. Ley Nacional de Extincién de Daminio.

16. Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 v 107 de la Censtitucidn Polftica de los Estados
Unidos Mexicanos

17. Ley de Disciplina Financiera de lus Entidades Federativas y los Municipios.

18. Ley de Planeacidn.

19. Ley de lmpuesto al Valor Agregado.

20. Ley de lmpuestos sobre la Renta.

21 Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Campeche.

22 Ley de Administracién Plblica Paraestatal del Estado de Campeche.

23. Ley Orgdnica de los Municipios del Estado de Campeche.

24, Ley para la Administracién Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados y Destiro
de Bienes Declarados Extintos y de Sanciones Econdmicas por Hechos de Corrupcién para el Estado
de Campeche.

25. Ley del Sistema Anticorrupcidn del Estado de Campeche.

26. Ley de Bienes del Estado de Campeche y de sus Municipics.

27. Ley de Ingresos del Estado de Campeche.

28. Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche.

29, Ley de Haciendo del Estado de Campeche.

30. Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Caompeche y sus
Municipios.

31 Ley de Planeacidn del Estado de Campeche y sus Municipios.

32 Ley de Mejera Regulatoria para el Estado de Camipeche y sus Muriicipios.

33 Ley de los Trabajaderes al Servicio del Gabierno del Estado de Campeche.

34. Ley de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Carmpeche.

35, Ley de Proteccién de Datos Persenciles en Pasesidn de Sujetos Obligados del Estado de Campeche.

36. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Campeche.

37. Ley de Archivos del Estado de Campeche.

38 Ley del Periddico Oficial del Estado de Campeche.
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Ley de Entrega-Recepcidn del Estado de Campeche y sus Municipios.

Cédige Fiscal de la Federacian.

Cédigo Civil Federal.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cdédigo Penal Federal.

Cédigo Nacicnal de Procedimientos Penales.

Cédigo Fiscal del Estado de Campeche.

Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Camipeche.

Cédigo Penal del Estado de Campeche.

Cédigo Civil del Estaclo de Campeche.

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Campeache.

Cédigo de Procedimientos Contencioso Administrativo del Estado de Campeche.

Cédigo de Etica de la Administracién Publica del Estado de Campeche.

Reglamento de la Ley Federal para la Administracién y Enajenacién de Bienes del Sector Publico.
Reglarmento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informiacion Plblica Gubernamental.
Reglamento de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de Campeche y sus Municipios.

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Adrinistracidn Publica del
Estado de Campeche.

Manual de Programacidén y Presupuestacian.

Manual de Normas v Procedimientos del ejercicio del Presupuesto,

Manual de Procedimientas para el Trémite de Vidticos y Pasajes para los Organismaos Centralizados
y Entidades Paraestatales de la Administracién Piblica del Estado de Carmnpeche.

Condiciones Generales de Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Campeche.

Guia para elaboracion del Manual de Organizacién de los Organismos Centralizados y Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal.

Plan Nacional de Desarrollo.

Plain Estatal de Desarrollo 2024-2027.
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MANUAL DE GRGANIZACION
5. ORGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL

Direccidn
General
Subdireccién de Subdireccién Subdireccién de
Enlace con de Bienes y Enajenacién y
Unidades Activos Destruccién de
Transferentes Bienes
Vo.B.

Titular de la Unidad Administrativa

Adriana Pifia de la Pefia

Titular de la Unidad para Devolve o
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Subdireccidonde Enlace
con Unidades
Transferentes

Subdireccionde Bienes

y Activos Subdirecciénde

Enajenaciony
Destruccion de Bienes

OBJETIVO DEL PUESTO: Administrar los bienes aseguradas, ahandonados, decomisados, declarados extintos,
enterados o destinados en favor del Estado en razén de cuclquier tipo de resclucién emitida por la autoridad
competente y propener, a la persond Titular de la SAFIN, el destino del producto de su enajenacion hacia las
personas, instituciones, autoridades, fondos o programas que correspandan de acuerdo con lo previsto en los

ordenamientos juridicos nacionales, generales y estatales aplicables.

ATRIBUCIONES GENERALES:

Ley para lo Administracién Destino de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados y Destino de Bienes
Declarados Extintos y de Sanciones Econdmicas por Hechos de Corrupcion para ¢l Estado de Campeche.

Articulo 4.- La Unidad para Devolver o Campeche lo Robado es un érgano desconcentrado de la Secretaria de
Administracién y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, el cual tendrd las siguientes

atribuciones:

L. Proponer a la persona titular de la SAFIN el destino final de los bienes declarados extintos por las
autoridades jurisdiccionales, de confarmidad con la Ley Nacional de Extincién de Daminio, asi como
determinar el destino final de los ingresos por las sanciones econdmicas quie se impangan por faltas
administrativas graves, de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Il. Proponer a la persona titular de la SAFIN, acuerdos y lineamientos generales pard la adecuada
administracion de los bienes a que se refiere la Ley, que incluyan la definicién y pago de los costos
de administracién asf como para evitar gue se alteren, deterioren, desaparezcan, destruyan, o sean
utilizados indebidamente; también, deberdn considerarse en los mismos la contratacién de los

\. 525 Enlre Calle 63 v 65, Coloriz Centrs ©.P. 22000, San Foo. de Campeths Cemp. Tel 9818118220 Ext 32371, 10
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AOMMSIR § O los que se hace referencia en el articulo 10 de la presente Ley vy los procedimientos para la
destruccion de los bienes conforme a las leyes aplicakles y la presente Ley;

il Propaoner d la persena titular de la SAFIN, acuerdos vy linearnientos generales a los que deberdn
ajustarse los depositarics, administradores o interventores en la utilizacidn de los bienes sujstos a
medidas cautelares en el pracadimiento de extincidn de dominio, cuando asi resulte procedente;

V. Nombrar y remcver a depesitarios, administradeores o interventores de bienes asegurados, con
cardicter definitivo; o ratificar, con el mismo cardcter, las que de manera provisional se autoricen;

V. Supervisar gque el Registro Publico de Bienes Asegurados, Decomisados y Abandonados a gue se
refiere esta Ley, se encuentre debidamente actualizado y disponible;

VI Recibir de los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales los bienes muebles, inmuebles o
los recursos econdémicos que hayan siclo otorgados a su favar, o en favor del Estado, en razdn de
cualgquier tipo resolucién firme emitida por la autoridad competente en la materig;

VII. Progponer a la o el Secretario la disposicién final de los bienes que se hayan destinado a favar del
Estado por procediriento administrativo o jurisdiccional definitivo;

VI Administrar, dar destino o destruir los bienes gue le sean transferidos, en atencién a las
especificaciones para su administracién, sea cual fuere su destino final, y de acuerdo con los

procedimientos que sobre estos prevea esta ley y demds normatividad general y estatal en la
mciteria;

IX. Llevar el registro de los biznes que le hayan sido transferidos conforme a los procedimientos
correspondientes, con independencia de los registros exigidos por la legislacidn en materia de
contabilidad gubsinamental;

b Optin:izar el aprovechamiento de los bienes muebles e inrmuebles que hayon sido otorgados a favor
del Estado, con el okjetivo de darles un destino favorable que permita el fortalecimiento del
desarrollo estatal;

Xl. Propcner a la o el Secretario la celebraciéon de convenics de cocrdinacién o colaboracién
relccionados con sus facultades;

Xil. Disefiar los mecanismos de evaluacidn que permitan destacar su eficiencia y eficacia en la

aplicacién de los recursos obtenidos, de conformidad con lo pravisto en la legistacidn aplicakle en la

oteria, en programas pricritarios gue tengan beneficio directo en la poblacién del Estado;

Kl Integrar y dar seguimiento d los expedientes técnicos de todos los biznes muebles e inmuebles que le
hayan sido transferidos por los Organismos Ceiitralizados y Entidades Paraestatales;

XiV.  Elaborar reportes por cada ejercicio fiscal para que, por conducto de la o el Secretario, se haga del
conocimiento de la o el Gobernador la aplicacién efectiva de los recursos administrados por la
Secretarfa, obtenidos bajo los supuestos que prevé la legislacidn estatal en la materia de su
competencia;

XV. Llevar a cabe la disposicidn, uso, usufructo, encjenacién y monetizacion de los bienes que hayan sido
declarados extintos de dominio o favor del Estado, atendiendo al interés piblico, con base en
criterios de oportunidad del destino vy, en su caso, la destruccidn de los mismas, en términos de las

disposiciones aplicables;

XVI.  Proceder a la venta o Disposicidn Anticipada de los Bienes sujetos a proceso de extincidn de
dominio, con excepcion de los que las autoridades consideren okjsto de prusba que imposibiliten su
destine final;

XVIl.  Ejercer las atribuciones que la Ley Nacional de Extincién de Dominio oterga a la autoridad
administradorg;
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XVII. DIJ&MENdemds que le confieran expresamente la presente Ley, otras disposiciones legales y

reglamentarias aplicables y aquellas gue le asigne la parsona titular de la SAFIN.
ATRIBUCIONES ESPECIFICAS:

Reglamento Interior de la Secretaria De Administracién y Finanzas de la Adrninistracién Publica del Estado de
Campeche.

ARTICULO 50.- La Unidad para Devolver a Campeche lo Robado, ademds de las atribuciones que expresamente
le otargue la legislacion estatal en la materia, tendrd las siguientas atribuciones:

I Recibir de los Organismaos Centralizados y Entidades Parcestatales los bienes rmuebles, inmuebles o
los recursos econdmicos que hayan sicdo otorgados a su favor, o en faver del Estado, en razén de
cuatquier tipo resolucidn firme ermitida por la autoridad competente en la materia;

Il. Proponer a la o el Secretario la disposicidn final de los bienes que se hayan destinado a favar del
Estaclo por procedimiento adiministrativo o jurisdiccional definitivo;

M. Administrar, dar destino o destruir los bienes que le sean transferidos, en atencién a las
especificaciones para su administracién, sea cual fuere su destino final, y de acuerdo con los
procedimientos que sobre estos prevea la legislacidén estatal en la materic;

V. Llevar el registro de los bienes que le hayan sido transferidos conforme a los procedimientos
correspendientes, con independencia de los registros exigidos por la legislacion en materia de
contabilidad gubernamental;

V. Optimizar el aprovechamiento de los bienes muebles e inmuebles que hayan sido otorgados a favor
del Estado, con el objetivo de darles un destino favorable que permita el fortalecimiento del
desarrollo estatal;

VI, Proponer a la o el Secretario la celebracién de convenios de coerdinacién o cclabaracién
relacionados con sus facultades;

VIL DiseRar los mecanismaos de evaluacién que permitan destacar su eficiencia y eficacia en la
aplicacién de los recursos obtenidos, de conformidad con lo previsto en la legislacién aplicable en la
materia, en programas prioritarios que tengan beneficio directo en la pollacién del Estado;

VIl Integrar y dar seguimiento a los expedientas técnicos de todos los bienes muebles e inmuebles gue le
hayan sido transferidos por los Organisrnos Centralizados v Entidades Paraestatales;

IX. Elcborar repartes por cada ejercicio fiscal para que, por conducto de la o el Secretario, se haga del
conocimiento de la o el Gobernader la aplicacién efectiva de los recursos administrados por la
Secretaria, obtenidos bajo los supuestos que prevé la legislacion estatal en la materia de su
cormpetencic;

X. Llevar a cabo la dispasicién, uso, usufructo, enajenacién y menetizacion de los bienes gue hayan sido

declarados extintos de dominio a favor del Estado, atendiendo al interés publico, con base en
criterios de oporturidad del destino vy, en su caso, la destruccién de los mismos, en términos de las
dispasiciones aplicables;

Xl. Proceder a la venta o Disposicién Anticipada de los Bienes sujetos a proceso de extincién de
dominio, con excepcién de los que las autoridades consideren objsto de prueba que impaosibiliten su
destino final;

Xil. Ejercer las atribuciones que la Ley Nacional de Extinciéon de Dominio otorga a la autoridad
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Xl Las demds que le confieran expresamente otras dispd¥ities legales y reglamentarias aplicables y
aquellas que le asigne la o el Secretario.

FUNCIONES GENERALES:

. Acordar con la persona titular de la Subsecretaria de Administracién los asuntos v la gjecucion de los
programas qie le sean encomendados, conforme a sus atribuciones y funciones cor respondientes;

3 Ceordinar y evaluar el funcionamiento de las Areas Administrativas bajo su adscripcion;

. Supervisar el cumplimiento de las paliticas, normas, criterios, sistermas y procedimientos que deban

regir a las Areas Administrativas de su adscripcidn;

. Ejercer las funciones que se le deleguen, realizar los actos que le correspondan por suplencia vy
aquelics otros que le instruya la persona titular de la Subsecretaria de Administracién, conforme a
sus atribuciones vy funciones correspondiantes;

. Coordinar la elaboracién del Programa Operativo Anual y del anteproyecto de presupuesto de
egresos de las Areas Administrativas bajo su adscripcidn y supervisar su correcta y oportuna

gjecucidn;

. Participar en la formulacién, ejecucién, control y evaluacién de los programas sectoriales de la
Secretaria;

. Proponer a la persona titular de la Subsecretaria de Administracién, junto con la Unidad
Administrativa, las acciones de madernizacion, desconcentracién y simplificacion administrativa que
sean necesarias en las Areas Administrativas de su adscripcién, conforme a sus atribuciones y
funciones correspondientes;

. Proponer a la persona titular de la Subsecretaria de Administracién, en los casos procedentes, el
nembramiento y remocién de las vy los servidores publicos de las Areas Administrativas gue tengan
adscritas, conforme a sus atribuciones y funciones correspondientes;

. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les sean sefialaclos
por delegacidn o le correspondan por suplencia;

. Levantar, participar y/o evaluar el levantamiento de actas administrativas del personal adscrito a las

las funciones del personal a su cargo y, posteriormente, remitirlas a la Unidad Administrativa,
conforme a la normatividad aplicable;

. Coordinar, dirigir y evaluar los proyectos de manuales de organizacién, manuales de procedimientos
de tramites vy servicios para la ciudadania, monuales de relaciones interdepartamentales y de

manejo de dinero, memeria de gestion y tode informe o escrito que requiera de la intervencidn de las
Areas Administrativas bajo su adscripcién;

. Praporcionar la informacién y auxilio que les requieran el Organo Interno de Control, la Procuraduria
Fiscal, la Unidad Ceordinadera de Archivos y la Unidad de Transparencia para el desempefio de sus
funciones;

. Representar a la Secretaria en los foros, eventos Yy reuniones en materia de asuntos de su

competencic;

. Proporcionar la informacién o la cooperacién que les sean requeridas por otros Organismos
Centralizados de la Administracién Publica del Estado, previo acuerdo con la persona titular de la
Subsacretaria de Administracién, conforme a sus atribuciones y funciones correspondientes;
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“CAMEN Cumplir con las obligaciones sefialadas en lo Ley General de Responsabilidades Administrativas y
demds disposiciones legales y reglamentarias en la materi;

. Respetar y conducirse conforme al Cédigo de Etica de las y los Servideres Puiblicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Pdblica del Estado de Campeche, mismo al que
deben sujetarse las y los servidores publicos de la Secreta;

Hacer estudios sobre la organizacion de las Areas Administrativas adscritas a su cargo y proponer
las medidas que procedan, para el mejor desempefio de sus funciones;

. Cumplimentar las resoluciones, autos, mandamieritos y ejecutorias de autoridacdes judiciales y/o
administrativas en el dmbito federal o estatal, gue le sean hechos del conocimiento por conducto de
esqis mismas autoridades o a través de la Procuradurfa Fiscal;

. Expedir certificaciones de documentos y expedientes relativos a los astuntos de su competencic;

. Dirigir y habilitar a los verificadores y notificadores necesarios para la realizacién de las diligencias y
notificaciones que requiera la UNDECAR para el gjercicio de sus atribuciones;

. Cumplir, difundir y respetar los lineamientos establecidos en el Cédigo de Conducta de la Secretaric;
Y

. Las demds que le sefialen otras disposiciones legales y reglamentarias, asi como las que les

atribuyan la persona titular de la Subsecretaria de Administracién y, en su caso, las que les designe
la o el Secretario.

SUBDIRECCION DE ENLACE CON UNIDADES TRANSFERENTES

OBJETIVO DEL PUESTO: Recibir v registrar los bienes asegurados en procedimientos de indole administrativo o
de extincién de dominio, asl como aquellos abandonados, decomisados, declarados extintos, enterados o
destinados en favar de los organismas centralizados y entidades paraestatales o en favor del Estado en razdn
de cualquier tipo de resolucién firme emitida en juicios penales, administratives o de extincidn de dominio, de

conformidad con lo previsto en la legislacién aplicable en la materia.

FUNCIONES GENERALES:

. Acordar con la persona superior jerdrquica, la reselucién de los asuntos cuya tramitacion se
encuentre dentro de la competencia de la subdireccién a su cargo;

. Difundir al personal o su cargo, las directrices bajo las cuales han de realizar las acciones
encomendadas, supervisando el cumplimiento de las mismas;

. Coordinar, orientar vy vigilar al personal a su cargo, distribuyendo cargas de trabajo y evaluando su
funcicnamiento;

. Elaborar oportunamente los informes u opiniones que le sean solicitados por la o el superior
jerdrquico;

¥ Suscribir los documertos relativos al ejercicio de sus atribuciories y aguellos que le sean sefictadaos
por delegacion;

. Proponer la suscripcién de contratos y convenios relativos al ejercicio de sus atribuciones;

. Emitir opinidn en lo seleccién, contratacién, desarrollo, capacitacién, promocién, adscripcién vy

licencias del personal a su cargo;
. Proparcionar la informacidn y la cooperacién técnica que les sea requerida oficialmente por los
Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal, previo acuerdo con la persona
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Expedir certificaciones de documentos vy expadientes r[t):'anfuﬁfa a astintos de su competencic;
Proponer a la persona superior jerdrguicd los cambios en los Manuales de Organizacion,
Procedimientes de Trdmite y relaciones interdepartamentales de la Direccidn, Unidades
Administrativas a su carge;

Respetar y conducirse conforme al Cédigo de Etica de la Administracién Piblica del Estado de
Carnpeche, al Codigo de Conducta de la Secretaria vy demds Linearnientos, Acuerdos, Circulares vy
Ordenes relacionados con la materia;

Mantener coordinacién con las subdirecciones adscritas a la UNDECAR, con las demds Unidades
Administrativas de la Secretaria, y en su caso, con otras unidades administrativas de la
Administracién Pubklica Federal, Estatal o Municipal, para el mejor despacho de los asuntos de su
competencia;

Auriliar o la persena Titular de la UNDECAR, dentro de la esfera de la competencia de la
subdireccidn a su cargo, en el ejercicio de sus atribuciones;

Vigilar y coordinar, en el ambito de sus funciones, la realizacién de las diligencias y netificaciones que
sean ordenadas por la persena titular de la Secretaria o por la persona titular de la UNDECAR, en los
términos de la Ley para la Administracién y Destino de los Bienes Asegurados, Abandonados y
Decomisados y Destino de Bienes Declurados Extintos v de Sancicrnes Econdmicas por Hechos de
Carrupcién del Estado de Campeche y derdis ardenamientos aplicables;

Las dernds qgue le confieran expresamente otras disposicicnes legales y reglamentarias aplicables y
aquellas que le asigne la persona Titular de la UNDECAR.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Recibir v resclver las solicitudes de transferencia que realicen las Entidades Transferentes, verificando
que contengan los requisitos establecidos por la normativa aplicable para ser recibidos por la
UNDECAR.

Anclizar las reseluciones firmes por las que se declaren abandonados, decomisados, extintos, se
destinen o enteren bienes en favor de organismos centralizados o entidades paroestatales o en
favor del Estado, canalizando o la unidad administrativa de la UNDECAR quie corresponda en razdn
de las especificaciones o destino final dados por la auteridad jurisdiccional o adiministrativa.
Verificar los expedientes técnicos de los bienes transferidos por las autoridades jurisdiccicnales,
autoridades administrativas y las entidades transferentes, para su administracién y/o destino final;
Brindar soporte necesario para el proceso de recepcidn atendiendo la normativa que resulte
aplicable en cada caso.

Solicitar a las autoridades jurisdiccionales, autoridades administrativas y entidades transferentes
infermacién y,/o documentacién que sean necesarios para el desempefio de las atribuciories de la
UNDECAR;

Levantar una constancia permenocrizada conforme al formato homologado de cadena de custodia
de los bisnes que se reciban, de conformidad con lo establecido en la legislacidn en la materia;
Proponer a la persona superior jerdrguica la celebracidn de convenios de colaboracién con las
auteridades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado que aseguren bienes conforme a las
leyes respectivas, para gue pusdan ser puestos a dispesicion de la UNDECAR v se proceda a su

guarda y administracion;
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Estado que agseguren bienes conforme a las leyes respeétwos, para gue puedan ser puestos a

dispaosicidn de la UNDECAR v se proceda a su guarda y administracién;

Recepcionar los bienes asegurados, abandonados o decomisadas en juicios y procedimientos de

indole penal, administrativo o de extincién de dominio, conforme a lo establecido en el Cédigo

Nacional de Procedimientos Penales v en las demds leyes aplicables;

Llevar @ cabo la recepcién de los bienes declarados extintos por autoridades jurisdiccionales

estatales, de conformidad con la Ley Nacional de Extincidén de Dominio;

Recibir los bienes gue hayan sido otorgados a favor de los Organismos Centralizados vy Entidades

Paraestatales, o en favor del Estado, en razén de cualquier tipo de resolucidn firme emitida por la

autoridad competente en la materia;

Recepcionar los bienes aseguradas por las autoridades administrativas del Poder Ejecutivo del

Estado, previo convenio de colaboracidn, refrendado par la o el Titular de la SAFIN, para efectos de

su guarda y administracion;

Recibir los bienes que sean enterados o destinados al Estado derivados de hechos de corrupcion,

paira su administracidén y destino final;

Llevar a cako la recepcién de las obras de arte o las piezas de valor histérico que sean transferidos a

la UNDECAR, las cuales deberdn serdn provistas de los cuidados necesarios y depositadas

preferentemente en musecs, centros u otras instituciones culturales piblicas, observdndose para su

cdministracién, preservacion y cuidado, las disposicicnes legaies en la materig;

Recepcionar los bienes semovientes, fungibles o perecederos, para su administracién, los cuales

podrdn ser enajenados previa autorizacidn de la o el Juez de Control cuando a juicio de la

UNDECAR sean de mantenimiento incostealble;

Recibir los bienes abandonados, decomisados provenientes de procedimientos administrativos v

jurisdiccionales que hayan quedado firmes, para su destruccién, de conformidad con lo dispuesto en

la legislocidn en la materic;

Llevar a cabo la recepcidn de ingresos por sanciones econdmicas que se impongan por faltas
administrativas graves de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Cobrar la reparacién de dafio provenientes de delito, de conformidad con lo establecido en el

Cédigo Penal del Estado de Campeche;

Recepcionar la moneda nacicnal o extranjera asegurada, que sea puesta a disposicion de la

UNDECAR, para su administracién y destino final, en los términos de las disposicicnes aplicakles;

Elaborar, durante la recepcidn juridica y material de bienes asegurados, un inventario en el que se

hagan constar las caracteristicas, datos de identificacién y condiciones fisicas en que se reciban los

bienes asegurados, asi como cualquier otro dato gue sea relevante para su individualizacidn,

Realizar, durante la recepcidn juridica y material o cuando lo requiera el adecuado desempefio de

las atribuciones de la UNDECAR, las fijaciones fotogrdficas o videograbaciones de los bienes

asegurados de acuerdo a sus caracteristicas fisicas;

Registrar los bienes que hayan sido transferidas a la UNDECAR, mediante una nomenclatura o

métado de clasificacidn que distinga la materia y el procedimiento legal al que se halle sujeto el bien

de que se trate;

Supervisar el control de inventario de bienes que le son transferidas a la UNDECAR.

lntegrqr una base de datos denominada Registro de Bienes Asegurados, Abandonados o

Decomisados, para su adecuada administracidn y mantenerla actualizadg;
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. Inspeccionar el Registro Publico de Bienes Ase%%g%mg X y Abandeonados conforime o lo
dispuesto en la Ley para la Administracién y Destirt 'd& Bienes Asegurados, Abandonados o
Decomisados y Destino de Bienes Declarados Extintos y de Sanciones Econdmicas por Hechos de

Corrupcién para el Estado de Campeche, assgurando que se encuentre debidamente actualizado y

disponible;

. Dar seguimiento al proceso respecto al cambio de situacién juridica del bien de asegurado a
abandonado;

. Elaberar la declaratoria de abandono de los bienes asegurados por la autoridad administrativa
competente transferidos a la UNDECAR para su administracién;

. Solicitar @ la autoridad jurisdiccional la ratificacion de la declaracién de abandono de los bienes que
haya realizade la UNDECAR;

. Dar seguiriento al estricto cumplimiento de los convenios y/o contratos celebradas, para validar el
correcto apego a las reglas y condiciones de operacién originalmente pactadas, atendiendo a tedo
momento la normativa aplicable para la UNDECAR vy otras leyes.

. Entregar a la Subdireccién de Bienes y Activos los bienes que sean transferidos de la UNDECAR para
su administracidn y/o destino final;

. Recibir y atender las solicitudes de infarmacién relacionadas con la recepcidn y registro de bisnes o
través de los procedimientos establecidos en la Ley para la Administracién y Destino de Bienes
Asegurados, Abandonados o Decamisados y Destino de Bienes Declarados Extintos y de Sanciones
Econdmicas por Hechos de Corrupcidn para el Estado de Campeche vy su Reglamento.

. Las demds que le sean conferidas por la leyes y reglamentos vigentas, asi como por la o el Titular de
la UNDECAR.

SUBDIRECCION DE BIENES Y ACTIVOS
OBJETIVO DEL PUESTQ: Adrinistrar los bienes aseqgurados en procedimientos administrativos o de extincidn de

dominio, asi como aguellos abandonados, decomisados, declarados extintos, enteradas o destinados en favor de
los organismos centralizados v entidades paraestatales o en favor del Estado en razdn de cualquier tipo de
resolucién firme emitida por autoridad competente y elcborar la propuesta de liquidacién y destino de los
anrovecharnientos obtenidas hacia las personas, instituciones, autoridades, fondaos o programas que determine

la legislacién nacional, general v estatal aplicables, para presentar a la persona titular de la SAFIN.
g

FUNCIONES GENERALES:
. Acordar con la persona superior jerdrquica la resclucidén de los asuntos cuya tramitacién se
encuentre dentro de la competencia de la subdireccién a su cargo;
. Difundir al persenal a su cargo, las directrices bajo las cuales han de realizar las acciones
/ encomendadas, supervisando el curnplimiento de las mismas;
. Coaordinar, orientar y vigilar al personal a su cargo, distribuyendo cargas de trabajo y evaluando su

funcicnamiento;

. Eloborar oportunamente los informes u opiniones que le sean solicitados por la persona superior
jerdrguica;

. Suscribir los dacumentos relatives al gjercicic de sus atribuciones y aguellos que le sean seficlados
por delegacidn;
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. Propaner la suscripcidén de contratos v convenios reioti'v% i&@y{ cio de sus atribucicnes;
. Emitir opinidn en la seleccidn, contratacién, desarrello, capacitacién, promocion, adscripcién vy

licencios del personal a su cargo;

. Propercionar la informacion y la cooperacion técnica que les sea requerida oficialmente por los
Organismaos Centralizados de la Administracién Publica Estatal, previo acuerdo con la persona titular
de la UNDECAR;

. Expedir certificaciones de docurnentos y expedientes relativo a asuntos de su competencia;

. Proponer a la persona superior jerdrquica los cambios en los Manuales de Organizacion,
Procedimientos de Trdmite y relaciones interdepartamentales de la Direccion, Unidades
Adrninistrativas a su cargo;

. Respetar y conducirse conforme al Cédigo de Etica de la Administracidén Publica del Estado de
Camnpeche, al Cédigo de Conducta de la Secretario y demds Lineamientos, Acuerdos, Circulares y
Ordenes relacionados con la materia;

. Mantener coordinacién con las subdirecciones adscritas a la UNDECAR, con las demds Unidades
Administrativas de la Secretaria, y en su caso, con otras unidades administrativas a nivel Federal,
Estatal o Municipal para el mejor despacho de los asuntos de su competencia,

. Auxiliar a la persona Titular de la UNDECAR, dentro de la esfera de la competencia de la
subdireccidn d su cargo, en el gjercicio de sus atribuciones;

. Vigilar y coordinar, en el dmbito de sus funciones, la redlizacidén de las diligencias y netificaciones que
sean ordenadas por la persona titular de la Secretarfa o por la persona titular de la UNDECAR, en los
términos de la Ley para la Administracién y Destino de los Bienes Asegurados, Abandonados vy
Decomisados y Destino de Bienes Declarados Extintos y de Sanciones Econdmicas por Hechos de
Corrupcién del Estade de Campeche y demds ordenamientos aplicables;

. Las demds que le confieran expresamente otras dispaosiciones legales v reglamentarias aplicables y
aquellas que le asigne la persona titular de la UNDECAR.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

. Recibir de la Subdireccién de Enlace con Unidades Transferentes, los bigsnes transferidos para llevar
a cabo su administracién v/o destino final, con la documentacién necesaria para ello;

. Brindar las facilidades para la prdctica de diligencias guie requiera realizar la autoridad jurisdiccional,
las v los agentes del Ministerio Publico u otras autoridades competentes, sokre los bienes que tenga
en administracion la UNDECAR;

. Entregar a la Autoridad Competente a que se refiere el Cédigo Nacional de Procedimientos Penales,

los bienes asegurados durante el desarrollo de una investigocion penal, cuando la autoridad
administrativa o jurisdiccional competente en materia de extincién de dominio levante o revogue el
aseguramiento previo por el que fueran administrados por la UNDECAR;

. Dar trdmite inmediato a la develucidn de los bienes que administre la UNDECAR derivado de
procedimientos de extincidn de dominio o, en su caso, entregar su valar, en los términos previstos por
la resolucidn de la autoridad jurisdiccional competente,

* Gestionar que la moneda nacional o extranjera entregada a la UNDECAR para su administracidn,
sea depositada en cuentas de las instituciones bancarias que devengien intereses en los tériminos de
las disposiciones aplicables, a excepcidn de los billetes o piszas metdlicas, que por tener marcas,
sefias, indicios U otras caracteristicas gue sea necesario conservar para fines de procedimientos
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en el estado en que se reciben.

. Gesticnar la contratacién de seguros por el valor real de los bienes gue administre, cuando exista
riesgo de su pérdida o dafio, siempre que el valor y las caracteristicas de los bisnes gue lo ameriten
de conformidad con los linearmientos emitido para tal efecto de la SAFIN;

. Tramitar ante la Unidad Adrministrativa de la SAFIN, los servicios generales y/o la adquisicién de los
materiales gue se requieran para la administracién o destino final de los bienes transferidos a la
UNDECAR;

. Realizar periddicarmente en el lugar de resguardo de los bienes muebles y donde se ubigue el bien

inmueble, la verificacién del estado fisico en el que se encuentren, realizando su registro en el
formato de bitdcora de control de mantenimiento;

. Redlizar los trdmites que correspondan para due las obras de arte o las piezas de valor histérico gue
reciba la UNDECAR, para su administracién, se aseguren, sean provistas de los cuidados necesarios v
depositados preferentemente en museos, centros u otras institucionss culturales publicas para su
adrainistracién, preservacion y cuidado, observdndose las disposiciones legales en la materia y, en su
caso, elaborar el proyecto de convenio para propener su celebracion al titular de la SAFIN;

O

comuricar o las v los propietarios o a los administraderes de inmuebles particulares en los que se

epositen vehiculos asegurados por autoridades administrativas, las condiciones especificas que se

[o

establezcan para su resguardo, una vez que se pangan a disposicidn de la UNDECAR;

. Elakborar el proyecto de acuerdo para nembrar, remover o ratificar a depositarios, interventores o
adrministradores, previa solicitud de los interesadaos;

. Examinar las selicitudes de depositaria que realicen los ocupantes o administradeores de bienes
inmuebles asegurados, formulando el acuerdo respectivo, de conformidad con la normativa
oplicables, de inmueklas particulares en los que se encuentren depositadaes vehicules asegurados por
la autoridad administrativa, transferidos a la UNDECAR, para resarcir, en caso de abandono vy
encjenacion, un porcentaje por la guarda vy custodia de los automotores, siempre v cuando no exista
detericro o hecho alguno en ellos que demerite su valor;

. Analizar y atender las salicitudes de depasitaria, interventoria o administracidn de bienes asegurados
que realicen los Poderes Publicos, las Secretarfas, Dependencias o Entidades de la Administracidn

Plblica Estatal o Municipal o cualguisr otro ente piblico;

- Preyectar la resolucidn por la que se designa como depesitarios, interventores o administradores o
personds que resulten iddneas a juicio de la UNDECAR;

- Recibir y resolver las solicitudes de arrendamiento de bienes asegurados que realicen particulares;

. Proponer el otorgamiento de paderes a los depositarios, administradores e interventores que se

nomiizren, de acuerdo con las facultades que requieran para el desernpefio de sus funciores.

. Realizar las gestiones necesarias para mantener productivos los inmuebles asegurados, destinados a
actividades agropecuarias;

. Llevar a cabo los trédmites que resulten conducentes para que las autoridades administrativas
presten las facilidades necesarias para permitir el libre trdnsito de los vehiculos automatares que la

UNDECAR autorice su utilizacién por las o los servidores publicos en las funcicnes que terigan
encomendadas, siempre y cuando cumplan con las disposiciones de trénsito y vialidad que
establece la ley de lo materia;

. Integrar la decumertacidn oficial que deberdn portar los vehiculos automotores que la UNDECAR
autorice para su utilizacién, para acreditar el régimen legal de depositaria al que se encuentren
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DICTAMEN o1 seguimiento vy, en su caso, requerir los informes bimestrales de mantenimiento y/o conservacion
y/o utilizacién de los bienes dados en depositaria, intervencién o administracién, en los términos de
la nermativa aplicable;

. Comprobar la veracidad de los informies bimestrales de mantenimiento y/o conservacién y/o
utilizacién que presenten los depositarios, interventores o administradores, mediante la
documentacién comprobatoria correspondiente, realizacién de inspecciones o cualquier otra gue se
requiera al efecto;

. Requerir o recibir los bienes otorgados a los depositarios, administraclores o interventores, previa
solicitud, quienes, en su caso, cubrirdn los dafios ocasionados, cuando sean reclamados por la
perscna interesada y que tales dafios no sean producto del deterioro natural;

. Llevar el registro vy control los costos de administracién que se requieran para la conservacion,

generen por conceptos de honorarios a terceros especializados;
. Proceder a la devolucidn de los bienes asegurados, cuando los agentes del Ministerio Plblico levante
el aseguramiento o la Autoridad Jurisdiccional no declare el abandeno o no condene el decomiso; la

devolucién surtird efectos previo pago correspondiente de los costas de adrministracion;

: Llevar a cabo la devolucién material del bien asegurado a su propistario, cuando no se declare y
ratifique su abandono, y se haya realizado el pago de las multas y costos de administracion
correspandientes;

. Coordinar con las unidades administrativas competentes de la SAFIN, el proceso de devolucién del
numerario a la persona interesada o su representante legal, que comprenderd la entrega del
principal y de sus rendimientos durante el tiempo en que haya sido administrado;

. Presentar a la persona titular de la UNDECAR, un informe mensual de la administracién de los bienes
a su cargo, incluyendo los frutos o rendimientos generados, los costos de administracidn erog

en su caso, el monto de las multas que correspondan y de la reparacidn de los dofios y perjuicios que
procedan;

. Presentar a la persona titular de la UNDECAR, un informe mensual de la administracién de los
billetes o piezas metdlicas, que por tener marcas, sefias, indicios u otras caracteristicas que sea
necesario conservar para fines de procedimientos penal la Autoridad Jurisdiccional o las o los
agentes del Ministerio Publico, ordene que se conserven en el estadlo en que se reciben;

. Entregar a la Subdireccién de Encjenacién y Destruccidn de Bienes la documentacién de los bienes
abandaonados, decomisados o declaradas extintos en favor del Estado en razén de resalucion firme

de autoridad competente, para que procada a su encjenacion, en los términos de las disposiciones

aplicables;

. Liquidar el preducto de la enajenacién de los bienes abandonados, decomisados o declarados
extintos en favor del Estado de Campeche y las recursos provenientes de sanciones econdmicas
impuestas por responsabilidades administrativas graves o por la cornisién de delitos por hechos de
corrupcién, destindndolos a las personas, instituciones, autoridades, cuentas y fondos establecidss en
la legislacian nacional, general y estatal aplicables;

. Elaborar, considerando criterios de aportunidad, un proyecto de destino para el remanente del
producto de la enajenacién de bienes abandonados, decomisados o declarados extintos en favor
del Estado de Campeche, asi como de los recursas prevenientes de sanciones econdmicds impuestas
por responsabilidades administrativas graves o por la comisidn de delitos relacionados con hechos
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DRECCION h&“}‘:mg? %‘(’_ff;%riﬂrupcio'n, orientando el proyecto a los programas sociales prioritarios de la Administracidn
DICTAMEN blica del Estado en dreas como salud, educacidn, bienestar, atencidn a victimas, desarrollo sacial,
combate a la corrupcién, proteccién de derechos humanos y prevencién y erradicacién de la
violencia contra la mujer. Posteriormente, se presentard dicha propuesta a la persona titular de la
Secretaria de Adrministracién y Finanzas (SAFIN).
. Turnar a la Subdireccién de Enlace con Unidades Transferentes peri¢dicarmente la informacién
relativa a la administracion y cambios de estatus de los bienes con la finalidad de actualizar los
expedizntes técnicos y la base de datos denominada Registro de Bienes Assgurados, Abandonados

o Decomisadaos, asi como el Registro Publico de Bienes Asegurados, Decomisados y Abandonados;

. Elakborar el acuerdo por el que se determine la disposicidn anticipada de los bienes asegurados en
procedimientos administrativos o de extincién de dominio, de conformidad con lo dispuesto en la
legislacidn en la materic;

: Tramitar la autorizacién que establezea la normativa nacional, general v estatal aplicable para la
venta anticipada de bienes asegurados y remitir el expediente relativo a la Subdireccidon de
Encienacidn y Destruccidn de Bienes para su endjendacion;

. Entregar a la Subdireccién de Engjenacién y Destruccién de Bienes la documentacién necesaria de

los bienes asegurados, abandonados o decomisados provenientes de procedimientos
administratives y jurisdiccionales, respecto de los cucales proceda su destruccidn, de conformidad con
lo dispuesto en la legislacién en la materia;

. Tener en custodia, conservacién y supervisién los bienes que se encuentren en proceso de
endjenacion o destruccién, en tanto se concluye el procedimiento cerrespondiente;

. Gestionar ante la Uridad Administrativa de la SAFIN los avalios de bienes que sean solicitados paor
la Subdireccidn de Enajsnacién y Destruccidn;

: Realizar las entregas de los bienes administrados que sean enajenados de acuerdo a la
programacién que establezea la Subdireccidn de Enajenacién y Destruccidn de Bienes;

: Elabaorar los reportes por los que la persona titular de la SAFIN de a conocer a la o el Gobernadar, en
cada ejercicio fiscal, la aplicacidn efectiva de los recursos administradios por la Secretarfa obtenidos
bajo los supuestos que prevé la legislacidn estotal en la materig;

. Recibir y atender las selicitudes de informacién relacionadas con la administracién de biznes a
través de los procedimientos establecidos en la Ley para la Administracidn y Destino de Bienes
Asegurcidos, Abandonados o Decomizados y Destino de Bienes Declarados Extintos y de Sanciones
Econdmicas por Hechos de Cerrupcicn para el Estado de Campeche vy su Reglaimento;

. Las demds que le confieran expresamente otras disposiciones legales v reglamentarias aplicables y
acuellas que le asigne la persona titular de la UNDECAR.

SUBDIRECCION DE ENAJENACION Y DESTRUCCION DE BIENES

OBJETIVO DEL PUESTO: Redlizar la engjenacién de los kienes abandonados, decomisados o declarados

extintos, provenientes de juicios y procedimientos de fndole penal, administrative o de extincidén de dominio que

nayan quedado firmes, asegurando las mejores candiciones para abtener el mayor valor de recuperacidn posible
y reducir los costos de administracion y custodia; asi como llevar a cabo el procedimiento de destruccidn de los

bienes en los casos que establezea la normaotividad en la materic.

FUNCIONES GENERALES:
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. Acordar con lo persona superior jerdrquica, la resolucién de los asuntos cuya tramitacién se
encuentre dentro de la competencia de la subdireccidn a su cargo;

. Difundir al persenal a su cargo, las directrices bajo las cuales han de realizar las dcciones
encomendadas, supervisando el cumplimiento de las mismas;

¢ Coardinar, arientar v vigilar al persenal a su cargo, distribuyendo cargas de trabajo v evaluando su
funcionamiento;

; Elaborar oportunamente los informes u opiniones gue le sean solicitados por la persona superior
jerdirguica;

. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean seficlados
por delegacion

. Proponer la suscripcidn de contratos y convenios relativos al ejercicio de sus atribucicnes;

. Emitir opinién en la seleccidn, contratacién, desarrelle, capacitacién, promocidn, adscripcién y
licencias del personal a su carge;

. Proparcionar la informacién v la cooperacidn técnica que les sea reguerida oficialmente por los

Organismos Centralizados de la Administracién Publica Estatal, previo acuerdo con la persona
Titular de la UNDECAR;
. Expedir certificaciones de documentos y expedientes relativo a asuntos de su competencia;

- Proponer a la persona superior jerdrquica los cambios en los Manuales de Organizacion,
Procedimientos de Trdmite y relaciones interdepartamentales de la Direccién, Unidades
Administrativas a su corgo;

. Respetar y conducirse conforme al Cédigo de Etica de la Administracién Publica del Estado de
Campeche, al Cédigo de Conducta de la Secretaria y demds Lineamientos, Acuerdas, Circulares vy
Ordenes relacionades con la materia;

. Mantener coordinacidn con las subdirecciones adscritas a la UNDECAR, con las demds Unidades
Administrativas de la Secretaria, y en su caso, con otras unidades administrativas a nivel Federal,
Estatal o Municipal para el mejor despacho de los asuntos de su competencia.

. Auxiliar o la persona Titular de la UNDECAR, dentro de la esfera de la competencia de la
subdireccidn a su cargo, en el ejercicio de sus atribuciones;

: Vigilar y coordinar, en el dmbito de sus funciones, la reclizacién de las diligencias y notificaciones que
sean ordenadas por la persona titular de la Secretario o por la persona titular de la UNDECAR, en los
términos de la Ley para la Administracién y Destino de los Bienes Asegurados, Abandonados y
Decomisados y Destino de Bienes Declarados Extintos v de Sancieres Econdmicas por Hechos de
Corrupcion del Estado de Campeche y demds ordenamientos aplicables;

. Las demds que le confieran expresamente otras dispasiciones legales y reglamentarias aplicables y

C i aquellas que le asigne la persona Titular de la UNDECAR.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

. Recikir y analizar las solicitudes de enajenacidn de los bienes que sean turnadaos por la Subdireccion
de Bienes y Activas;

- Revisar que la documentacién de los kienes que le turne la subdireccidn de bienes y activas retna
los requisitos que establece la nermatividad aplicable para llevar a cabo los procedimientos de
encijenacidn o destruccion, segiin se trate;



\. .-._.' 2 ’/-/ |
FODE DEL ESTADO = UNDECAR N
R pece GOBIERNO Z | o e
DE MODERNIZACION ADMIMISTRATIVA :
INNOVACION GUBERNAMENTAL
mREEcurm GENERAL DE MODERNIZACION

ADMINSTRATIVA

. D‘m‘?@alizar los procedimientos de enajenacién de bienes abandonados, decomisados o declarados
extintos en razén de resolucion firme de autoridad competente derivada de juicios y procedirmisntos
de indole penal, administrativo o de extincién de dominio de conformidad con lo estaklecido en el
Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, la Ley Nacional de Extincién de Dominio v en las
demds leyes aplicables, de manera econdmica, eficaz y transparente, asegurando las mejores
condiciones de enajenacién, para obtener el mayor valor de recuperacién pasible y reducir los costos
de administracién y custodia.

. Llevar a cako la venta o disposicién anticipada de los bienes sujetos a proceso de extincién de
dominio, con excepcidn de los que las autoridades consideren objeto de prueba que imposibiliten su
destino final;

. Efectuar la destruccidn de los bienes asegurades, abandonados o decomisados provenientes juicios
o procedimientos jurisdiccionales y administrativos, de conformidad con lo dispuesto en la legislacién
en la materia y demds dispaosiciones aplicakles;

. Solicitar a la Stbdireccién de Bieries y Activos los avalios de los bienes que sean turnados pord su
engjenacion de conformidad con lo establecido en la legislacién en la materia v en las demds

disposiciones legales aplicables;

. Elcborar la convocatoria y las bases de los procedimiantos de licitacién publica v subasta para la
f P
engjenacion de los bienes turnadaos por la Subdireccién de Bienes y Activas;
Tramitar la publicacién en el Periddico Oficial del Estado, en un Diario de Circulacién Estatal, en las
pdginas oficiales, redes sociales y demds medios que perritan su difusisn, de las convocatorias y los
avisos al procedimiento de licitacién plblica, subasta o remate para la encienacion de los bienes

que correspondan de acuerdo con las disposiciones aplicables;

. Elabcrar el dictamen que justifica que los procedimientos de adjudicacién directa y remate aseguran
las mejcras condiciones para el Estado; _

. Elaborar el modele de contrato al que se sujetara las partes pora la formalizacién de la encjenacidn;

. Coordinar la entrega fisica de bienes enajenados de confermidad con los procedimientos

establecidos en la legislacién en la materia;

. Cuaicular y aplicar las penalizaciones que correspendan de acuerdo a las condiciones gue se
establezcan en la convocatoria, las bases, la sclicitud de oferta y el modelo de contrato del
procedimiento de engjenacién de que se trats;

. Llevar a cabo, en coordinacién con la Subdireccién de Bienes y Activos, la destruccidn de bienes en
los términos que establezca la normatividad aplicable o la resolucién de la autoridad administrativa
0 jurisdiccional competente;

. Analizar la factibilidad y en su caso propener a la persona Titular de la UNDECAR la celebracién de
convenios con terceros para la engjenacién de los bienes transfericos, cuando se estime que su
intervencién permitivd eficientar el procedimiento de venta, asi como aumentar las alternativas de
compracores potenciales y maximizar los precios;

. Solicitar a los tercercs a quienes se les encomendd la enajenacién de los bienes autorizados por la
persona Titular de fa UNDECAR un informe en el mamento de su conclusisn;

. Informar a la Subdireccion de Bienes y Activos sobre los recursos econdmicos provenientes de las

encijenaciones para su administracién y destino final.

. Turnar a la Subdireccién de Enlace con Unidades Transferentes la infermacidn relativa o la
enajenacion y destruccion de los bienes para la actualizacidn de los registros establecidos en las
disposiciones aplicables en la materi;
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Recibir y atender las solicitudes de informacion relacionadas con la engjenacidn y destruccién de
bienes a través de los procedimientos establecidos en la Ley para la Administracién y Destino de
Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados y Destino de Bienes Declarados Extintos y de
Sanciones Econdmicas por Hechos de Corrupcién para el Estado de Carnpeche y su Reglamenito;
Las demds que le sean conferidas por la leyes y reglamentos vigentes, asi como por la persend
Titular cde la UNDECAR.

Vo. Bo.
Titular de la Unidad Administrativa
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Adriana Pifa de la Pefia
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