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1. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion tiene como objetivo, proparcionar visién integral, clara'y detallada de la
estructura, funciones, responsabilidades y procesos de la Unidad de Programas y Proyectos de Inversién Publica
(UNIPPIP), de igual forma constituye una herrarnienta de trabajo y un valioso instrumento de consulta, pues en su
contenido describen de manera precisa los objetivos, las funciones y las relaciones orgdnicas entre sus

respectivas Unidades Administrativas.

La implementacién de este documento proporciona una perspectiva clara, organizada y sistemdtica de la
informacion fundamental y su operatividad, lo que ayuda a mejorar la eficacia en el cumplimiento de las
funciones de quienes forrman parte de esta Unidad, quienes son los pilares de su identidad vy justifican su razén de

ser.

La elaboracién y divulgacion de este documento tienen como objetivo detallar de manera escrita la
organizacién, con el fin de fortalecer la coordinacion entre el personal, clarificar la identidad de la unidad dentro
del panorama general y servir como recurso de consulta y orientacion para los nuevos miembros del equipo y
aquellos de otras dreas dentro de la Unidad.

Es importante resaltar que la elaboracién de este manual ha contado con la colaboracién de los responsables
de cada drea de la Unidad. Aunque la informacién contenida es precisa, es crucial tener en cuenta que su
contenido estard sujeto a actualizaciones. Esto se debe a los cambios en el desarrollo y evolucién operativa y de
planificacién de la Unidad, garantizando asf que este manual siga siendo una herramienta actualizada y efectiva

en su entorno operativo y en sus relaciones externas.
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2. VISION Y MISION

VISION

Ser una Unidad eficiente en la gestién de programas y proyectos de inversion publica, mediante la capacitacidn,
asesorfa técnica y evaluacién de la rentabilidad social, que contribuyan o elevar la calidad del gasto de inversidn
realizado por el Estado, y que a su vez generen un impacto positivo en la economia vy la sociedad del Estado de

Campeche.
MISION

La Unidad de Pragramas y Proyectos de Inversién Publica es la encargada de contribuir a elevar la calidad del
gasto de inversién del Estado a través del acompafiamiento técnico y evaluacién de la rentabilidad social de los
programas y proyectos de inversion publica, que a su vez generen un beneficio econdmico y social en el Estado
de Campeche.

éfi"'[y Calle 8 Nim. 325, entre Cal'a 83 y Circuilo Baluartes, Col. Centro, C.P. 24000, San Francisco de Campecha, Campachs. 4
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3. ANTECEDENTES HISTORICOS

Que el dia 14 de septiernbre del afio 2021, se publicé en el Periddico Oficial del Estado el Decreto ndmero 253, por
el que se expidié la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Campeche, y que entré en vigor el
1° de Enero de 2022, de conformidad con el Articulo Primero Transitorio del referido Decreto, y en el cual
mediante su articulo 22 apartado A, fraccién Il se cred la Secretaria de Administracion y Finanzas de lo
Administracién Publica del Estado de Campeche.

Que, con fecha 29 de diciembre de 2023, se publicé el Decreto nlmero 324 en el Periddico Oficial del Estado de
Campeche, por el que se reformé la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Carnpeche,
reformas que contemplan el otorgamiento de nuevas facultades a la Secretaria de Administracién y Finanzas
para ser autoridad administradora en los casos de extincién de dominio, asf cormo también se le otorgaron
atribuciones en materia de proyectos de inversion.

Asimismo, en dicho Decreto, se establece en el Articulo Cuarto Transitorio que en virtud de las disposiciones

establecidas, la Direccién General de Proyectos de Inversién, que actualmente se encuentra en la Secretaria de
Maodernizacion Administrativa e Innovacién Gubernamental, pasard a ser parte de la Secretaria de
Adrninistracién y Finanzas con la denominacién de Unidad de Programas y Proyectos de Inversién Publica del
Estado, por lo que, en un plazo no mayor a 30 dias naturales a partir de la entrada en vigor del presente decreto,
serdn transferidos todos los recursos presupuestales, financieros, materiales y humanos de dicha Direccién a esta
dltima Secretaria.

Que el dia 02 de enero de 2024 se publicé el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se expide el
Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Administracién Publica del Estado de
Campeche, en el que establece en su articulo 52 que la Unidad de Programas y Proyectos de Inversién Publica
(UNIPPIP) es un Organo Desconcentrado de la Secretaria responsable de contribuir a elevar la calidad del gasto
de inversion del Estado por medio de la asesoria técnica y la evaluacién de la rentabilidad social de los
programas y proyectos de inversion publica (PPI) y de la conformacién de la Cartera Estatal de Programas y
Prcyectos de Inversién Publica de Alta Rentabilidad Social.

X7
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Ley Orgdnica de la Administracién Piblica del Estado de Campeche.

Ley de Ingresos del Estado de Campeche.

Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de Campeche.

Ley de Control Presupuestal y Gasto Publico del Estado de Campeche.

Ley de Planeacion del Estado de Carnpeche.

Ley de Adquisiciones, Arrendarnientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Campeche.

Ley de Deuda Publica del Estado de Campeche y sus Municipios.

Ley de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado de Campeche.

Ley Reglamentaria del Capitulo XVII de la Constitucién Politica del Estado de Carmpeche.

Ley de Obras Publicas del Estado de Campeche.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Campeche.

Ley Orgdnica de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién.

Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Campeche.

Ley de Proteccién de Datos personales en posesidn de sujetos obligados del Estado de Campeche.
Ley para prevenir, combatir y sancionar toda forma de discriminacién en el Estado de Campeche.
Ley de Proteccién Civil del Estado de Campeche.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Campeche.

Ley que crea el Sistema Estatal de Informacién Estadistica, Geogrdfica y Socioecondmica.

Ley Reglamentaria del Periédico Oficial del Estado de Campeche.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Federal del Trabagjo.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General para la Igualdad entre Hombres y Mujeres.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche.

Ley para el Ejercicio Profesional en el Estado de Campeche.

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Campeche.

Ley de Bienes del Estado de Campeche y sus Municipios.

Ley de Hacienda del Estado de Campeche.

Ley para prevenir, combatir y sancionar toda forma de discriminacién en el Estado de Campeche.
Ley de Fiscalizacion y Rendicién de cuentas en el Estado de Campeche.

Ley del Sistema de Anticorrupcién del Estado de Campeche.

Ley de Proteccién de Datos personales en posesion de sujetos obligados del Esfado de Carmpeche
Ley que establece las Bases para la Entrega, Recepcién del Despacho de los Titulares y Otros
Servidores de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal y Municipal.

Ley de Ingresos de los Municipios de Campeche, Candelaria, Escdrcega, Calakmul, Calkini,
Charnpotén, Hopelchén, Palizada, Carrmen, Heceichakdn, Tenabo.

Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Campeche.

Ley de Ingresos de la Federacion.

(. 326, entre Calle 63 y Circuito Baluartes, Col. Centro, C.P. 24000, San Francisco de Campeche, Campechie. 6
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Ley de Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Coordinacidn Fiscal.

Ley del Impuesto sobre la Renta.

Cdédigo Fiscal del Estado de Campeche.

Cédigo Civil del Estado de Carnpeche.

Cadigo de Procedimientos Civiles del Estade de Carmpeche.

Cédigo Fiscal de la Federacidn.

Reglamento de Asistencia, Puntualidad y Permanencia de los Trabajadores del Estado de
Carmpeche.

Reglamento que establece el procedimiento para la Aplicacién de Sanciones Administrativas en el
Estado por Viclaciones a la Ley Federal del Trabaje.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

Reglamento de Bienes Muebles de la Propiedad del Estado de Campeche.

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Administracién Publica del
Estado de Campeche.

Acuerdo del Ejecutivo por el que se establece la Estructura Administrativa de las Dependencias del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche.

Acuerdo del Ejecutivo que determina la agrupacién por Sectores de las Entidades Paraestatales de
la Administracion Pablica del Estado de Campeche.

Acuerde del Ejecutivo del Estado por el cual se crea con cardcter permanente la Comision
Intersecretarial denominada "Gabinete Econdmice del Gebierno del Estado de Campeche” para el
Despacho de los Asuntos en Materia de Desarrollo Econdmico de la Entidad.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado que crea la Comisién Intersecretarial de Gasto-Financiamiento del
Estado de Campeche.

Acuerdo que establecen las Reglas de Operacidén del Fondo de Desastres (FONDEN).

Acuerdo que establece las Bases Administrativas respecto a las Disposiciones legales que regulan la
asignacién y uso de los bienes y servicios que se pongan a disposicidn de los Servidores Publicos de
las Dependencias y entidades de la Administracién Pablica.

Acuerdo del Ejecutivo mediante el cual se expiden lineamientos de austeridad, racienalidad,
disciplina y control del ejercicio presupuestario 2009.

Acuerdo del Consejo Directivo del Instituto de Seguridad y Servicios Saociales de los Trabajadores del
Estado de Campeche (ISSSTECAM), por el que se expide el Reglamento Interior de la Organizacién.
Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se expide el Reglamento de la Comisién Mixta de Quejas
del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se da a conocer la Distribucion de los Recursos del
Fondo para la Infraestructura Social Municipal entre los Municipios del Estado de Campeche para el
Ejercicio Fiscal.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se crea una Receptora de Rentas de la Secretaria de
Finanzas y Administracion en la Ciudad de Candelaria, Municipio del misimo normbre del Estado de
Campeche.

Acuerdo por el que se publican las Reglas de Operacién de los Pragramas del Sector Desarrollo
Social.

Acuerdo por el que se da a conocer a los Gobiernos de las Entidades Federativas, la distribucién y
calendarizacién para la Administracién de los recursos correspondientes al Ramo 33 apartaciones

Wﬁe 8 NUm. 325, entre Calle 63 y Clicuito Batuartes, Col. Centro, C.P. 24000, San Francisco de Campeche, Campeche. 7
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federales para Entidades Federativas y Municipios a que se refiere el Capitulo V de la Ley de
Coordinacidn Fiscal.

Acuerdo del Ejecutivo Federal a través de la Secretaria de Desarrollo Social que tiene por objeto dar
a conocer las variables y fuentes de informacién para apoyar a los Estados en la aplicacién de sus
férmulas de distribucidn entre los municipios de las aportaciones federales previstas en el fondo para
el Rarmo 33 del Presupuesto de Egresos de o Federacion.

Acuerdo del Ejecutivo que determina la agrupacién por sectores de las Entidades parcestatales de
la Adrninistracién Publica del Estado de Campeche.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el gue se determina la distribucidn entre los Municipios del
Estado de Carnpeche, de los recursos del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios vy de las demarcaciones territoriales del Distrito Federdal.

Convenio de Colabaracién Administrativa en materia Hacendaria de Ingresos para la Administracion
del Impuesto sobre Néminas entre el Ejecutivo del Estado y los Ayuntamientos de Campeche,
Carmen, Calkini, Candelaria, Calakmul, Hopelchén, Hecelchakdn, Escércega, Champotdén, Tenabo y
Palizada.

Convenio celebrado entre la SHCP vy el Gobierno del Estado, relativo al mecanismo de Ajuste de los
Anticipos de los Recursos para Programas y Proyectos de Inversion en Infraestructura y
Equipamiento de las Entidades Federativas a que hace referencia el Articulo 12 del Reglamento de la
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Decreto que autoriza al Ejecutivo del Estado a celebrar y suscribir por conducto de la Secretaria de
Finanzas y Administracién con el Comité Municipal de Candelaria un Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Hacendaria.

Manual de Normas y Procedimientos del Ejercicio del Presupuesto.

Manual de Programacion y Presupuestacidn.

Calle 8 NGm. 325, entie Calle 63 y Circuito Baluartes, Col. Centro, C.P. 24000, San Francisco de Campeche, Campeche. 8
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ORGANIGRAMA

Direccién General de
la Unidad de
Programas y
Proyectos de

Inversién Publica

Jefatura de
Departamento de
Seguimiento de
Cartera

L

% OBJETIVO DEL PUESTO: Contribuir a elevar la calidad del gasto de inversion del Estado por medio de la

.\(\\\ asesoria técnica, la evaluacion de la rentabilidad social de los programas y proyectos de inversion publica y de la

DIRECCION GENERAL

conformacion, coordinacién y seguirniento de la Cartera Estatal de Prograrmas y Proyectos de Inversién Publica

%
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de Alta Rentabilidad Social.

ATRIBUCIONES

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Administracién Pdblica del Estado de

Carmpeche.
ARTICULO 53~ La Unidad de Programas y Prayectos de Inversién Publica tendrd las siguientes atribuciones:

l. Formular y presentar a consideracién de la o el Titular de la Secretaria, las normas, politicas,
metodologias, lineamientos y demds instrumentos juridicos, para la formulacién y evaluacién de los
Prograrmas y Proyectos de Inversién Publica, asl como para su registro vy criterios de clasificacién en
la Cartera Estatal;

I. Asesorar a los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Publica

Estatal, respecto de la formulacién y evaluacién de los Programas y Proyectos de Inversion Publica;

asf como a los Municipios que lo soliciten, e informar a la o el Secretario;

I, Evaluar, conforme a las politicas, normas y procedimientos correspondientes, los Proyectos de
Inversién Publica que presenten los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal y, en su caso, inscribirlos en el registro estatal;

IV, Integrar y administrar la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de Inversién Publica Productiva;

V. Coadyuvar en la integracién del Programa Anual Inversién Publica con base en las propuestas
validadas;

V1. Otorgar y/o cancelar los certificados de registro en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de

Inversién Publica Productiva, segun su cumplimiento con las disposiciones correspondientes;

VII. Elaborar, previo al ejercicio o contratacién de cualquier programa o proyecto de inversidn, los
andlisis costo y beneficio de aquellos Proyectos de Inversién Piblica que rebasen el equivalente a 10
millones de UDIS, de conformidad con lo que dispone la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, asf como la Ley de Disciplina Financiera Estatal;

VI Identificar e informar a la o el Titular de la Secretaria los Proyectos de Inversién susceptibles de
inscripcion en la Cartera Federal y dar seguimiento en su proceso de gestion;

IX. Verificar que el Ente publico promovente, cumpla con la normatividad aplicable emitida por la
Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico de la Administracion Publica Federal, para la inscripcion de
Proyectos de Inversién en la Cartera Federal;

X. Verificar que los Proyectos de Inversién Publica contemplen las obras y acciones complementarias
que requieran para su adecuada ejecucion y puesta en operacién, y que cuenten con los andlisis vy
estudios técnicos correspondientes;

Xl. Coordinar, asesorar y/o proponer estudios de preinversién de los Proyectos de Inversidn Publica
propuestos per los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Adrministracion
Publica Estatal;
XL Emitir los andlisis de conveniencia para aquellos proyectos de inversién que el Estado pretenda
) contratar mediante un esquema de asociacién publico-privada;
‘% Xl Emitir opinién técnica respecto de las propuestas no solicitadas de proyectos de asociacion publico-
( [‘\\ privada, previe andlisis de los elementos determinados en la legislacidn correspondiente;

% XIV.  Cadleular la rentabilidad social de los Proyectos de Inversidn Publica ejecutados y en operacion, en

%%Call NGm. 325, enire Calle 63 y Circuito Baluartes, Col. Centro, C.P. 24000, San Francisco de Campeche, Campeche. 11
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coordinacién con las unidades adrministrativas competentes; asi como generar el docurnento idéneo

que refleje la evaluacién socioecondmica y darle seguimiento a los mismos;

XV. Plantear y formular los Programas y Proyectos de Inversién Publica considerados como Prioritarios
con base en los abjetivos del Plan Estatal de Desarrollo;

XVI, Dar seguimiento a los programas de inversién a realizarse en el territorio estatal por parte de la
Administracién Publica Federal con el fin de identificar obras complementarias y evitar duplicidad de

la inversidn publica; y
XVI.  Las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia, le sean encomendadas por la o el
Secretario, asf como las que le confieran las dispasiciones legales, administrativas y reglamentarias

aplicables,
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE CARTERA

OBJETIVO DEL PUESTO: Atencién, seguimiento y asignacién de clave de registro, y elaboracién de certificado de
registro en el Sistema de Gestién Documental Electrénica a través del cual se notifica a los Organismos
Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal que sus Proyectos ya se

encuentran inscritos en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de Inversién (CEPPI).

FUNCIONES GENERALES:

Elaborar oportunamente los informes u opiniones que le sean solicitados por su superior jerdrquico;
Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean sefialados
por delegacién;

Mantener coordinacién con las demds unidades administrativas de la UNIPPIP, asi como las
unidades administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, y en su caso, con otros
Organismos Centralizados, Entidades Paraestatales y Federales, para el mejor despacho de los
asuntos de su competencia;

Acordar y resolver los asuntos que son competencia del drea a su cargo;

Ausxiliar o la persona titular de la UNIPPIP, dentro de la esfera de su competencia en el ejercicio de
sus atribuciones;

Las demds que le confieran expresamente otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables y
aquellas que le asigne la persona titular de la UNIPPIP.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Recibir y turnar a las unidades correspondientes las solicitudes de los Organismos Centralizados vy
Entidades Paraestatales de la Administracién Plblica Estatal referentes a las modificaciones de los
proyectos que cuenten con Cettificado de Registro en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos
de Inversion (CEPPI);

Asignar clave de registro a los proyectos que cumplan con los criterios de validacién y se recomiende
su registro en cartera, por parte de la Direccién de Evaluacién de Proyectos de Inversidn;

Elaborar los Certificados de Registro en el Sistema de Gestién Documental, notificando a los
Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Pdblica Estatal que el
proyecto ha sido registrado en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de Inversidn (CEPPI);

P\
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Actualizar el estatus de los otorgarmientos o cancelacién de las claves de registro, previa
recomendacién por parte de la Direccién de Evaluacién de Proyectos de Inversion, en la Cartera
Estatal de Programas y Proyectos de Inversién (CEPPI) de los Organismos Centralizados y Entidades
Paraestatales de la Administracién Pablica Estatal;

Dar seguimiento a la integracién y control de los expedientes de los Programas y Proyectos de
Inversidn Publica registrados en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de Inversién (CEPPI),
por parte de la Direccién de Evaluacién de Proyectos de Inversion;

Gestionar la correspondencia recibida mediante el Sistema de Gestion Documental y de manera
fisica;

Turnar la correspondencia recibida para su atencién de las diferentes dreas y unidades
administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas;

Dar seguimiento en la integracién y organizacién de los dacumentos que integran el archivo, tanto
en fisico como digitales, incluyendo correos electrénicos, reportes y otros documentos
administrativos para su clasificacién archivistica de cada Direccidn y Subdireccién;

Realizar los trédmites administrativos, asi como difundir con el personal las disposiciones normativas
para el ejercicio del gasto corriente, vidticos, pasajes, fondo revolvente, control de inventario, vy
similares otorgados a la Unidad de Programas y Proyectos de Inversién Pablica (UNIPPIP);

Las demds atribuciones que en el ambito de su competencia le sean encomendadas por la apersona
titular la Unidad de Programas y Proyectos de Inversién Publica (UNIPPIP), asi como las que le
confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

A;‘:?/\ alle 8 NGm. 325, entre Calle 83 y Circuito Baluartes, Col. Centro, C.P. 24000, San Francisco de Carnpeche, Campeche 13
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CAPITULO IL. DIRECCION DE PLANEACION DE PROYECTOS DE INVERSION

ORGANIGRAMA

Direccidén de
Planeacién de
Proyectos de
Inversion

Subdirecciéon de
Capacitacion y
Cartera de Proyectos

ORJETIVO DEL PUESTO: Brindar asesorfa técnica y acompafamiento para la elabeoracién de programas y
oroyectos de inversidn publica, asimisrmo, verificar que los programas y proyectos de inversidén publica curmplan
con la informacién necesaria que permita su gjecucién adecuada, considerando que su estructura y contenido se

~ -~

apegue d los requerimientos definidos.
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FUNCIONES GENERALES:

Acordar con la persona titular de lo UNIPPIP, el despacho y resclucién de los asuntos de su
responsabilidad e informarle de las actividades que se realicen en su drea de adscripcion;

Difundir al personal a su cargo, las directrices bajo las cuales han de realizar las acciones
encomendadas, supervisando el cumplimiento de las mismas,

Coordinar, orientar y vigilar al personal a su cargo, distribuyendo cargas de trabajo y evaluando su
funcionamiento;

Elaborar oportunamente los informes u opiniones que le sean solicitados por su superior jerdrquico;
Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean sefialados
por delegacidn;

Mantenrer coordinacién con las demds unidades administrativas de la UNIPPIP, asi como las
unidades administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, y en su caso, con otros
Organismos Centralizados, Entidades Parcestatales y Federales, para el mejor despacho de los
asuntos de su competencia;

Acordar y resolver los asuntos que son competencia del drea a su cargo.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

L
Fe
5y

Proponer a la persona titular de la UNIPPIP, las normas, politicas, metodologias, lineamientos y
demds instrumentos juridicos, para formulacién de los programas y proyectos de inversién publica,
asi como para su registro y criterios de clasificacion en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos
de Inversién (CEPPI);

Apoyar a los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Publica
Estatal, respecto de la formulacién de los programas y proyectos de inversién publica; asi como a los
Municipios que lo soliciten, e informar a la persona titular de la UNIPPIP;

Proponer a la persona titular de la UNIPPIP los proyectos para administrar la Cartera Estatal de
Programas y Proyectos de Inversidn (CEPPI);

Apoyar en la integracion del programa anual inversién plblica con base en las propuestas validadas;
Informar a la persona titular de la UNIPPIP los proyectos de inversion susceptibles de inscripcidn en
la Cartera Federal y dar seguimiento en su proceso de gestion;

Comprobar que el Ente publico promovente, cumpla con la normatividad aplicable emitida por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Pulblico de la Administracién Publica Federal, para la inscripcién de
Proyectos de Inversién en la Cartera Federal;

Comprobar que los proyectos de inversidon publica contemplen las obras y acciones
complementarias que requieran para su adecuada ejecucion y puesta en operacion, y que cuenten
con los andlisis y estudios técnicos correspondientes;

Recomendar los estudios de preinversidén de los proyectos de inversién publica propuestos por los
Organisrmos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Pdblica Estatal;
Apoyar en la elaboracién de la opinién técnica respecto de las propuestas no solicitadas de
proyectos de asociacién publico-privada, previo andlisis de los elementos determinados en la
legislacian correspondiente;

Recomendar y preparar los Programas y Proyectos de Inversion Pldblica considerados como
prioritarios con base en los objetivos del Plan Estatal de Desarrollo;
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Apoyar en el seguimiento a los programas de inversién a realizarse en el territorio estatal por parte
de la Administracién Publica Federal con el fin de identificar obras complementarias y evitar
duplicidad de la inversidn pubiica;

Las demds atribuciones que, en el émbito de su competencia, le sean encomendadas por la persona
titular de la UNIPPIP, asi cormo las que le confieran las disposiciones legales, administrativas vy
reglarmentarias aplicables.

SUBDIRECCION DE CAPACITACION Y CARTERA DE PROYECTOS

OBJETIVO DEL PUESTO: Coardinacidn, seguirniento y ejecucién del Programa de Capacitacién a las Organismos

Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Pablica Estatal y de los Municipios; asf como el

monitoreo de los programas y proyectos en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de Inversion (CEPPI).

FUNCIONES GENERALES:

Acordar con la persona superior jerdrquico, el despacho y resolucién de los asuntos de su
responsabilidad e informarle de las actividades que se realicen en su drea de adscripcion;

Establecer vinculos de comunicacién y enlace con las unidades administrativas de los Organismos
Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Publica Estatal y de los Municipios;
Brindar asesorfa y acompafiamiento a los enlaces de los Organismos Centralizados y Entidades
Paraestatales de la Administracién Plblica Estatal y de los Municipios para la integracion de
Programas y Proyectos de Inversién Publica;

Mantener coordinacién con las demds unidades administrativas de la UNIPPIP, asi como las
unidades administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, y en su caso, con otros
Organismos Centralizados, Entidades Paraestatales y, en su caso, con los municipios, para el mejor
despacho de los asuntos de su competencia; '

Acordar vy resolver los asuntos gue son competencia del drea a su cargo.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

L
P
%.

Fungir como enlace operativo con los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal y de los Municipios;

Proponer y coordinar la ejecucion del programa de capacitacién para la formulacién de prograrnas
y proyectos de inversién publica a los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal; asf como los Municipics;

Proponer y coordinar la ejecucién del programa de capacitacién para la captura de los programas vy
proyectos de inversidn publica en el Sisterna de Registro y Administracién de la Cartera Estatal de
Programas y Proyectos de Inversién (CEPPI) a los Organismos Centralizados y Entidades
Paraestatales de la Administracién Pabklica Estatal, asi como los Municipios;

Apoyar a la Direccién de Planeacién de Proyectos de Inversién en la integracién de informacién y
acompafiamiento de los programas y proyectos de inversién publica a los Organismos Centralizados
y Entidades Paraestatales de la Administracién publica para aplicar a las convocatorias de
programas con fondaos federales;

Brindar asesorias y el acompafiamiento técnico que soliciten los Municipios para la gestién e
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integracién de los proyectos de inversidn en el Sistema de Registro y Administracién de la Cartera
Estatal de Programas y Proyectos de Inversién (CEPPI) que promuevan el desarrollo Municipal;
Revisar e informar a la Direccién de Planecicién de Proyectos de Inversidn, sobre el estado de lo
Cartera Estatal de Programas v Proyectos de Inversién (CEPPI) de los Organismos Centralizados,
Entidades Paraestatales de la Administracidn Publica Estatal y de los Municipias;

Integrar la informacién requerida para la elaberacion del Manual de Organizacién y de los Manuales
de Procedimientos de la Unidad de Programas y Proyectos de Inversidn Publica (UNIPPIP); conforime
d los linearnientos establecidos;

Proponer las adecuaciones, madificaciones y/o actualizaciones a realizar al Sistema de Registro y
Administracién de la Cartera Estatal de Prograrmas y Proyectos de Inversidn (CEPPI) con el
administrador y prograrmador del SERACEPP!;

Las demds atribuciones que en el drmbito de su competencia le sean encomendadas por la Direccidn
de Planeacién de Proyectos de Inversién o la persona titular de la Unidad de Programas y Proyectos
de Inversién Publica (UNIPPIP), asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas

y reglamentarias aplicables.

A
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CAPITULO lIl. DIRECCION DE EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION

ORGANIGRAMA

Direccién de

Evaluacién de

Proyectos de
Inversion

Subdireccidn de
Evaluacidén
Socioecondmica

-

OBJETIVO DEL PUESTO: Evaluacién de los preyectos de inversidon de tal forma que se registre, cuantifique,
(_:N través del cdlculo de los indicadares de rentabilidad, para la conformacién de una cartera de proyectos y

evalle y priorice las necesidades de inversidn presupuestal publica, conforme a la normatividad establecida y a

orogramas de inversién con el propdsito de que las Dependencias Ejecutoras y H. Ayuntamientos del Estado,
W’nten oportunamente con los recursos para ejecutar las obras y acciones de sus programdas de inversidn.

7 s Calle 8 NGm. 325, entie Calle 63 y Circuito Baluartes, Col. Centio, C.P. 24000, San Francisco de Campeche, Campache. 18
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FUNCIONES GENERALES:
. Acordar con la persona titular de la UNIPPIP, el despacho y resolucion de los asuntos de su

respansabilidad e informarle de las actividades que se realicen en su drea de adscripcién;
. Difundir al personal a su cargo, las directrices bajo las cuales han de realizar las acciones

encomendadas, supervisando el cumplimiento de las misrnas;

. Coardinar, orientar v vigilar al personal a su cargo, distribuyendo cargas de trabajo v evaluando su
funcionamiento;

. Elabarar oportunamente los informes u opiniones que le sean solicitados par su superior jerdrquico;

. Suscribir los dacumentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean sefialados

por delegacidn;

. Mantener coordinacién con las demds unidades administrativas de la UNIPPIP, asi como las
unidades administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, y en su caso, con otros
Organismos Centralizados, Entidades Paraestatales y Federales, para el mejor despacho de los

asuntos de su competencic;

. Administrar en forma adecuada los recursos institucionales propios de los programas a su cargo y de
su drea de adscripcion;

. Acordar y resolver los asuntos que son competencia del drea a su cargo;

. Colaborar estrechamente con las dreas de la unidad para garantizar la integracién de la evaluacion

de proyectos en los procesos de planeacién y toma de decisiones;

. Mantener coordinacién con las demds unidades administrativas de la UNIPPIP, asi como las
unidades administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, y en su caso, con otros
Organismos Centralizados, Entidades Parcestatales y Federales, para el mejor despacho de los
asuntos de su competencia.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

. Proponer a la persona titular de la UNIPPIP, las normas, politicas, metodologlas, lineamientos vy
demds instrumentos juridicos, para evaluacién de los programas y proyectos de inversién publica, asf
como para su registro y criterios de clasificacién en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de
Inversian (CEPPI);

. Apoyar a los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Publica
Estatal, respecto de la evaluacién de los programas y proyectos de inversién publica; asf como a los
Municipios que lo soliciten, e informar a la persona titular de la UNIPPIP;

. Evaluar, conforme a las politicas, normas y procedimientos correspondientes, los Proyectos de
Inversién Publica que presenten los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracién Pablica Estatal v, en su caso, inscribirlos en el Registro Estotal;

. Proponer a la persona titular de la UNIPPIP los proyectos para integrar la Cartera Estatal de
Programas y Proyectos de Inversidn Publica Productiva;

% . Apoyar en la integracién del Programa Anual Inversién Publica con base en las propuestas
validadas;

(\N\ . Proponer el otorgamiento y/o cancelacién de los certificados de registro en la Cartera Estatal de

Programas y Proyectos de Inversién Publica Productive, seguin su curmplimiento con las disposiciones



N

B GOBIERNO DEL ESEDO
E‘."P_ = IERNO ':\\“‘\ j“’ DE CAMPECHE
correspondientes;
. Informar y programar, previo al ejercicio o contratacidén de cualguier programa o proyecto de

inversidn, los andlisis costo beneficio de aquellos proyectos de inversidon puiblica que rebasen el
equivalente a 10 millones de UDIS, de conformidad con lo que dispone la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas vy los Municipios, asi como la Ley de Disciplina Financiera Estatal;
Analizar que el Ente Publico promovente, curmpla con la normatividad aplicable ermitida por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de la Adiministracidn Pdblica Federal, para la inscrincién de
proyectos de inversidn en la Cartera Federal;

Proponer estudios de preinversion de los proyectos de inversién publica propuestos por los
Organismos Centralizados v las Entidades Paraestatales de la Administracion Pablica Estatal;

. Recomendar los andlisis de conveniencia para aquellos proyectos de inversion que el Estado
pretenda contratar mediante un esquemna de Asaciacidn Piblico Privada;

. Propaner los elernentos que faciliten la emisién de la opinién técnica respecto a las propuestas no
solicitadas de proyectos de Asociacién Publico Privada, previo andlisis de los elementos
determinados en la legislacidn correspondiente;

. Analizar la rentabilidad social de los proyectos de inversién publica ejecutados vy en operacidn, en
coordinacién con las unidades administrativas competentes, asi como generar el documento iddéneo
gue refleje la evaluacién socicecondmica y darle el seguimiento a los mismos;

. Las demds atribuciones que, en el dmbito de su competencia, le sean encomendadas por la persona
titular de la UNIPPIP, asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y
reglamentarias aplicables.

SUBDIRECCION DE EVALUACION SOCIOECONOMICA

OBJETIVO DEL PUESTO: Validar los proyectos de inversién publica con base a los criterios establecidos por la
Direccién de Evaluacién de Proyectos de Inversidn, y verificar el cumplimiento conforme a las politicas, normais v

procedimientos correspondientes para su registro en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos (CEPPI).

FUNCIONES GENERALES:

. Acordar con la persona superior jerdrquica, el despacho vy la resolucién de los asuntos de su
responsabilidad, e informarle sobre las actividades que se realicen en su unidad de adscripcién;

. Brindar acompafiamiento a los enlaces de los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales
de la Administracién Pdblica Estatal v de los Municipios con base a la revision y evaluacion de los
proyectos de inversidn;

. Mantener coordinaciéon con las demds unidades administrativas de la UNIPPIP, asi como las
unidades administrativas de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas, v en su caso, con otros
Organismos Centralizados, Entidades Parcestatales v Federales, para el mejor despacho de los
asuntos de su competencia;

. Colabaorar estrechamente con las dreas de la unidad para garantizar la integracién de la evaluacién

% de proyectos en los procesos de planeacidn y toma de decisiones;

. Elaborar oportunamente los informes u opiniones que le sean solicitados par su superior jerdrquico.

%UNCIONES ESPECIFICAS:

e
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. Apoyar a la Direccién de Evaluacion de Proyectos de Inversién en la elaboracién de los criterios,

normas, politicas, metedologias, lineamientos y demds instrumentos juridicos, para la evaluacién de
los programas y proyectos de inversidn, asf como para su registro v criterios de clasificacién en la
Cartera Estatal de Prograrmas y Proyectos de Inversidn (CEPPI);

. Atender las solicitudes de los Organismos Centralizados vy Entidades Paraestatales de la
Administracién Pdblica Estatal, previa instruccién de la Direccidn de Evaluacion de Proyectos de
Inversidn, respecto o la evaluacién de los Programas y Proyectos de Inversién Publica; asi como a los
Municipios que lo soliciten;

Verificar los proyectos y programas de inversién de los Organismos Centralizados y Entidades
Pargestatales de la Administracién Publica Estatal, curnplan con las politicas, norrrias, linearmientos v
procedimientos carrespondientes, e informar a la Direccidn de Evaluacidn de Prayectos de Inversidn;

. Selicitar informacién complermentaria de los prayectos inscritos en la Cartera Estatal de Programas v
Proyectos de Inversién (CEPPI) a los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracién Publica Estatal previa instruccién de la Direccidn de Evaluacién de Proyectos de

Inversién, cuando asf se requierg;

. Revisar con la Direccién de Evaluacién de Proyectos de Inversién, los proyectos susceptibles para
integrar la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de Inversidn (CEPPI):
. Verificar el cumplimiento de los criterios de revisién en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos

de Inversién (CEPPI), segtin su cumplimiento con las disposiciones correspondientes;

Comunicar a la Direccién de Evaluacién de Proyectos de Inversién, acerca de los proyectos que
requieran de los estudios de Andlisis Costo Beneficio derivado de que los montos de inversién
rebasen el equivalente a 10 millones de UDIS, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, asf como la Ley de Disciplina
Financiera Estatal;

. Solicitar e integrar la informacién complementaria requerida para el andlisis de la rentabilidad social
de los proyectos de inversion publica ejecutados y en operacién, previa instruccién de la Direccién de
Evaluacion de Proyectos de Inversién;

. Coordinar con la Subdireccién de Capacitacion y Cartera de Proyectos el programa de capacitacién
para la captura de los Programas y Proyectos de Inversién Publica en la Cartera Estatal de
Programas y Proyectos de Inversién (CEPPI) a los Organismos Centralizados y Entidades
Paraestatales de la Administracién Publica Estatal; asi como los Municipios;

. Coordinar con la Subdireccién de Capacitacién y Cartera de Proyectos las sugerencias,
adecuaciones y modificaciones en la Cartera Estatal de Programas y Proyectos de Inversién (CEPPI);

. Las demds atribuciones que en el dmbito de su competencia le sean encomendadas por la Direccién
de Evcluacién de Proyectos de Inversion o la persona titular de la UNIPPIP, asi como las que le
confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarics aplicables.

Vo. Bo.
Directora de Planeacidn y Prayectos de Inversién Titular de la Unidad de Programas y Proyectos de
nverdién Publica

Lic. José Luis Rasas Mora
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